ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE

Ufficio Amministrativo

Ufhcio Amministrativo

Dotazione
Organica:

e mail:

PEC:

Ricevimento:

Telefono:

Attivita e
Funzione:

n. 5 persone

teis01400g@istruzione.it
feis01400g@pec.istruzione.it

Ricevimento del personale dal Lunedi al Sabato dalle ore 11.30 alle ore 13.30
Previo contatto telefonico in orario mattutino.

051 6856411 centralino

L'ufficio ha rapporti congli Enti Previdenziali (INPS) ed Erariali (Agenzia delle Entrate,
MEF) per il versamento delle varie ritenute e contributi previsti in sede di retribuzione dei
compensi spettanti al personale a qualsiast titolo prestati.

Tiene 1 rapporti con la Ragioneria Territoriale di Stato (RTS), il Centro per I'Impiego
che tramite il sistema informatico messo a disposizione (SARE) gestisce 1 dati di tutto il
personale in servizio presso questo Istituto. Gestisce 1 rapporti con gli enti esterni pubblici
di genere.

E’ sede di ufficio di protocollo.
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